國立高雄科技大學

會計憑證調案申請單

  年   月   日

	申請調案    事    由
	

	憑證內容    摘    要
	

	憑證所屬    年    度
	
	經費  來源
	
	傳票日期
及號碼
	

	申請調案    方    式
	【  】影印                                            【  】調閱(調閱日期：   年  月  日)
【  】抽取原始憑證正本供查核
(預計歸還日期：  年  月  日)
(實際歸還日期：  年  月  日)
【  】抽取原始憑證正本，送經費補助或委辦單位

	申請人/

單位主管
	
	主計室
	加會第二組

	校長或授權代簽人
	


註：1.調案之會計憑證歸還時，如發現缺漏或塗改、增損、抽換、拆散等情事，簽報校長議處。
2.如需抽取原始憑證正本，送經費補助或委辦單位，為避免憑證遺失，釐清責任，請發函遞送，並副知主計室。
3.若有來文請檢附公文影本。
4.核准後持本表至主計室辦理。                                  
