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國立高雄應用科技大學 

碩士在職專班經費支應出國旅費申請及補助要點 

民國 100 年 11 月 30 日 100 學年度第 4次行政會議通過 

一、 國立高雄應用科技大學（以下簡稱本校）為鼓勵教職員生出國參與學術活

動，促進國際交流，並使碩士在職專班經費支應出國旅費之申請要件及補

助額度制度化，依據「教育部及所屬機關學校因公派員出國案件處理要點」

有關規定，訂定本校「碩專班經費支應出國旅費申請及補助要點」（以下簡

稱本要點）。 

二、 本要點所稱出國旅費，包括赴國外地區旅費及大陸地區（含港、澳地區）

旅費。 

三、 本要點所稱各單位、教師、職員、學生定義如下： 

（一）各單位係指本校組織規程第 3條之學術單位、第 14 條之行政單位。 

（二）教師係指本校舊制助教及講師以上未留職停薪之專任教師。 

（三）職員係指： 

1.本校編制內職員。 

2.依聘用人員聘用條例、行政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法擬訂約聘

僱計畫經行政院核定有案人員。 

3.依本校校務基金進用工作人員管理辦法僱用之校務基金工作人員。 

（四）學生係指具本校正式學籍之在學學生。 

四、 本校各單位為推動國際交流業務，得選派教師、職員或學生出國，申請補

助以下列類別為限： 

（一）教師出國參加國際學術會議並發表論文。 

（二）學生（含大學部及碩、博士生）出國參加國際會議並發表論文。 

（三）教職員因校務發展需要出國考察、訪問。 

（四）洽談學術合作交流計畫。 

（五）為辦理國外教育展、招收外籍學生。 

（六）申請案已獲行政院國家科學委員會、教育部或其他機關補助者，得就

其未補助部分申請本校補助。 

（七）其他為執行有助於增進本校國際發展、提昇國際形象之業務。 

擔任國際重要學術學會理監事或國際知名學術期刊編輯委員等特殊職務，須

出席相關會議，而不發表論文者，檢附證明文件簽奉校長核准，得依本要
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點規定申請補助，不受前項規定之限制。 

五、 申請補助之資格為本校現職專任教職員及學生（含大學部及碩、博士），不

包括技工工友、臨時、商借及派遣人員。 

六、 申請程序： 

（一）教師出國參加國際學術會議並發表論文：申請人最遲應於會議舉行日

前二週，填妥申請表（附表一）並備齊下列有關文件循行政程序陳送

校長核定。 

1.大會正式邀請函或論文被接受發表之證明文件。未能檢具者，應註明

補送，並於會議舉行日一星期前送達。 

2.會議議程表（含會議名稱、舉辦日期及地點）。 

3.擬發表之論文全文或摘要(論文以尚未在期刊及國際性會議發表者為

限)。 

（二）學生出國參加國際會議並發表論文：申請人最遲應於會議舉行日前二

週，填妥申請表並備齊下列有關文件循行政程序陳送校長核定。 

1.論文被接受發表之證明文件。 

2.會議議程表（含會議名稱、舉辦日期及地點）。 

3.擬發表之論文全文或摘要。 

4.指導教授推薦函（註明外語能力）。 

（三）第四點第三款至第五款：填妥申請表並檢附行程規劃書（含計畫目的、

 團員及任務分工、 行程表、預期效益等）循行政程序陳送校長核定。 

（四）第四點第六款：填妥申請表並檢附行政院國家科學委員會、教育部或

其他機關之核定函循行政程序陳送校長核定。 

（五）第四點第七款：檢附行程規劃書（含計畫目的、 團員及任務分工、 行

程表、預期效益等）專案簽請校長核准後辦理。 

七、 補助項目及支給標準： 

(一)教師出席國際性學術會議發表論文： 

1.補助項目：往返經濟艙機票費、會議期間之生活費（生活費總天數以

實際參與會議天數加 1.4 天為上限）、出席會議之註冊費、手續費、

保險費(其保險之項目及保額依行政院規定辦理)。 

2.支給標準：依「國外出差旅費報支要點」及「中央政府各機關派赴國

外各地區出差人員生活費日支數額表」，檢據核實報銷。 

3.每一篇論文以補助一人為限，且限第 1、第 2 作者或通信作者方得申
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請本項補助。 

4.同一申請人在同一會計年度內至多補助二次。 

 (二) 學生出席國際性學術會議發表論文： 

1.補助項目：往返經濟艙機票費、會議期間之生活費（生活費總天數以

實際參與會議天數加 1.4 天為上限）、出席會議之註冊費。 

2.支給標準：依「國外出差旅費報支要點」及「中央政府各機關派赴國

外各地區出差人員生活費日支數額表」，檢據核實報銷。 

3.每一篇論文以補助一人為限，且限第1或第2作者方得申請本項補助。 

4.同一申請人在同一會計年度內至多補助二次，第二次補助額度為補助

項目之半數。 

 (三)第四點第三款至第五款、第七款申請案： 

1.補助項目：往返經濟艙機票費、核定出國期間之生活費、手續費、保

險費(其保險之項目及保額依行政院規定辦理)。 

2.支給標準：依「國外出差旅費報支要點」及「中央政府各機關派赴國

外各地區出差人員生活費日支數額表」，檢據核實報銷。 

3.每一申請案最多以補助十人為限，各單位同類申請案在同一會計年度

內以申請補助二次為限。 

(四)第四點第六款出國旅費依各該補助機關之規定辦理，得就其未補助部

分，依本要點規定申請補助。 

以上各項補助費用，由出國人員於出國時先行墊付。 

八、 執行本要點第四點出國計畫人員，應於返國後一個月內提送出國報告循行

政程序陳核後送研發處列管備查，已依規定繳交出國報告者，始得再次申

請本要點出國計畫補助。 

九、 本要點所需經費，由碩士在職專班經費（含結餘款）支應，惟其實際補助

數得在不超過本要點規定之補助額度內調整，並依「國外出差旅費報支要

點」辦理核銷，經費核銷規範及應檢附之單據如附表（附表二）。 

十、 其他碩士專班經費（含結餘款）支應出國旅費，准用本要點規定辦理。 

十一、 本要點經行政會議通過，陳請校長核定後施行，修正時亦同。 

 

 

 


