國立高雄海洋科技大學統計業務作業
一、作業要項表

	項目編號
	統計3-1

	項目名稱
	統計業務作業

	承辦人員
	黃清泓  聯絡分機：2174

	相關單位
	人事室、教務處、學務處、總務處、進修推廣處、圖書館

	辦理時間
	1. 每年3月填報技專校院校務基本資料庫
2. 每年10月填報大專院校定期統計報表

	注意事項
	 1. 依規定時限陳送達教育部

 2. 統計數據需與前一年度決算報表相符
 3. 統計報表填報係採網路作業，應切實依照教育部統計處大專定期公務統計報表網路填報作業共同注意事項辦理。

	相關法令
	教育部統計處大專定期公務統計報表網路填報作業共同注意事項

	辦理方式
	1.大專校院定期公務統計報表填報網址為：（網址之英文字母大小寫需相符）http://140.111.12.95/EIP/edu_eform/auth.php
2. 接獲教育部來函即簽請有關單位協助查填，分工如下：
  （1）人事室

  （2）進修處 
（3）教務處（註冊組）                
（4）研發處（國際事務組）
（5）性別平等教育委員會 

（6）學務處（生輔組） 

（7）電算中心

（8）校務基金管理委員會

（9）主計室－ eq \o\ac(○,1) 經費收支預算數統計

                eq \o\ac(○,2) 經費收支決算數統計

3.各查填單位編製二份並加蓋「填表」「審核」「主辦業務人員」後送主計室彙整。

4.將各表報核對、審核後送「主辦統計人員」及「校長」核章後函送教育部彙編。

	附件（表）
	無
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