國立高雄海洋科技大學校內經費分配作業
一、作業要項表

	項目編號
	歲計1-3 

	項目名稱
	校內經費分配作業

	承辦人員
	吳幸娥  聯絡分機：2172

劉宥綺  聯絡分機：2176黃清泓  聯絡分機：2174

	相關單位
	秘書室、研發處、總務處、人事室、教務處、進修推廣處及其他相關單位

	辦理時間
	每年12月至翌年2月

	注意事項
	1. 經常門分配額度為總經常門經費扣除人事費、自給自足科目經費（建教合作、推廣教育、雜項費用）及專款專用科目經費（學生公費及獎勵金）。
2. 基本需求或法定編列項目優先核列（如公共關係費、推動科技發展經費、教育部核定之國外旅費、交通費、水電費、郵電費、學生團保費、行政維護合約專款等）。
3. 其他年度專案計畫，依年度計畫審查會議決議專案分配。
4. 教學及行政單位各依其分配比例分配經費。
5. 資本門分配額度為行政教學圖儀設備費。
6. 圖書期刊專款，依年度計畫審查會議決議專案分配。
7. 系所專項設備，依相關審查會議決議專案分配。
8. 新設系及獨立所第1年補助經資門開辦費合計100萬元；系所合一之新設所第1年補助資本門開辦費50萬元。
9. 新進（含助教升等）教師基本配備開辦費，補助每人10萬元，不足部份由系所自行調整負擔。
10. 系所分配經費之計算原則：
（1） 經常門基本數占教學單位經常門分配總額50%，分配如下：

 eq \o\ac(○,1)學院50萬元，各系所、碩士學位學程及獨立所15萬元。

 eq \o\ac(○,2)通識教育委員會暨所屬教育中心以教學單位經常門分配總額10%計列。

 eq \o\ac(○,3)班級數採點數制方式分配：

※【經常門基本數－學院基本數－各系所、碩士學位學程及獨立所基本數－通識教育委員會分配數】÷ 總點數 = 每點所占之經費

◆ 【五專1點（前3年級1點，後2年級2點）】＊ 班數

◆（二技2點）＊ 班數

◆（日間四技3點）＊ 班數

◆ （碩士班2點）＊ 班數

◆【進修部1.5點（碩專班不計入）】＊班數

 eq \o\ac(○,4)學制增減依該點數*0.5核計。
（2） 核列各學院設備費40萬元。
（3） 各系所分配比例計算：1計算參數為學生人數及建教合作計畫、推廣教育班次提撥之行政管理費。2以學生數計算之比例佔80%，其中學雜費自籌收入與教育部補助收入比為35%：65%。3分配比例計算公式：(學雜費收入比例*35％＋依教育部補助標準之比例*65％）*80％ ＋建教合作計畫提撥之行政管理費*15％＋推廣教育班次提撥之行政管理費*5％。4.經常門分配款：基本數＋教學單位經常門分配總額＊50%＊分配比例。5.資本門分配比例，同經常門分配比例辦理。6.資本門分配款：(教學資本門分配總額－學院分配數－通識教育委員會分配數)＊分配比例；分配數未達50萬元者補足差額 。

（4） 各系所年度經費由主計室依分配公式計算後，彙整交由各所屬學院自行召開相關院級會議分配經費，以提升學院經費統籌及使用效能。
11. 通識教育委員會暨所屬教育中心資本門分配數以教學單位分配總額之10%計列。

12. 行政單位經常門經費分配比例，應參酌以前年度執行情形於分配會議訂定，所需之行政設備費，應提列年度專案計畫辦理。各單位經常門分配款 ＝ 行政單位分配總額 ＊ 分配比例
13. 研究所碩專班經費以自給自足方式辦理。
14. 各單位執行分配經費（含專項分配經費）遇有不足，其不足原因係當年度辦理特殊、緊急性之業務者，得以專項核列方式，由本校校務基金核給辦理該事項所發生之費用，其核定程序應提送校務基金管理委員會審議通過，年度結束並應將執行結果提送經費稽核委員會審查其經費使用有無不當或缺乏效益之浪費情事，並將稽核結果列入下年度預算分配會議參考，如屬不當事項之浪費則應追查責任歸屬。非前述原因致分配經費不足，不符合專項核列方式者，應以借支方式動支校務基金，並於下年度該單位分配款中扣回。
14.各項核准之專款及行政合約僅能專用，賸餘數由學校收回統籌運用。圖儀設備資本門分配數除期刊圖書專款可於九月底前申購外，其餘設備於每年五月底前請購比率應達80%以上，於七月底前未申購，或十一月底前未結報，除已簽訂合約，履約期限未到之案件得予以保留外，其餘未使用之分配數將由學校收回統籌運用，以達資本支出應有之執行績效。

	相關法令
	1.中央政府附屬單位預算執行要點
2.本校預算經費分配暨其使用原則

	辦理方式
	1. 11月底前各單位提列下年度計畫並排定優先順序，交秘書室彙整初   審後，由學校年度計畫審核小組審議，形成學校年度專案計畫。

2. 12月中旬前召開下年度預算分配會議，年度專案計畫依年度計畫審   查會議決議專案分配、教學及行政各單位依其分配比例分配經費，另系所專項設備依相關審查會議決議專案分配。
3. 12月底前將預算分配會議決議提報校務基金管理委員會審議。
4. 依校務基金管理委員會決議於會計系統鍵入各單位年度分配經費，各單位依本校採購財物保管作業及經費結報注意事項據以執行。

	附件（表）
	無


二、國立高雄海洋科技大學校內經費分配作業流程圖


依校務基金管理委員會決議核撥年度預算       （主計室  1月5日前）





注意事項





召開年度預算分配會議           （主計室  12月中旬前）





各單位提列年度計畫並排定優先順序，交秘書室彙整初審





結束





執行分配經費


（各業務單位  1月至12月）








基本需求或法定編列項目優先核列


年度專案計畫依年度計畫審查會議決議專案分配


系所專項設備依相關審查會議決議專案分配


系所經資門分配款，由各學院自行開會分配





學校年度計畫審核小組審議，形成學校年度計畫（秘書室  11月底前）





預算分配會議決議提報校務基金管理委員會審議（研發處  12月底前）
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