國立高雄海洋科技大學專題演講費審核作業
一、作業要項表

	項目編號
	會計2-5

	項目名稱
	專題演講費審核作業

	承辦人員
	劉宥綺  聯絡分機：2176

	相關單位
	人事室、教務處、相關業務單位

	辦理時間
	每年1月至12月

	注意事項
	1. 依行政院所訂「軍公教人員兼職費及講座鐘點費支給規定」，專題演講人員各場次報酬標準，得由各機關(構)學校衡酌演講之內容自行核定支給。
2. 依本校行政教學單位經費運用原則之規定，全校性之演講費每場最高以3,000元（每人）為限，系科之演講費每場最高以2,000元為限，每場以90分鐘（2節）計算，未滿者減半支給，特殊之專家演講費，另以專案敘明理由及支給標準，簽奉校長核准後辦理。
3. 演講者交通費得比照「國內出差旅費報支要點」規定，核實報支，飛機、高鐵須檢附票根。

4. 為簡化行政流程，除特殊專家演講費應專簽外，其餘得以本校「舉辦專題演講」申請書提出專題演講申請。

5. 專題演講申請時，應敘明演講者身分、講題、演講時間、對象、擬支給之演講費標準及交通費金額。

	相關法令
	1. 軍公教人員兼職費及講座鐘點費支給規定
2. 國立高雄海洋科技大學行政教學單位經費運用原則

3. 國內出差旅費報支要點

	1. 辦理方式
	2. 各單位填寫舉辦專題演講申請書或簽呈並檢附相關文件，經人事室審核，學術單位加會教務處後，送主計室審核經費來源及支酬標準，由校長核定演講之申請。
3. 專題演講報銷時，應以演講者個人收據，並檢附「舉辦專題演講」申請書或簽呈，如交通費係補助機票或高鐵者，另檢附票根，經單位主管、人事室審核後送主計室，主計室審核無誤後，由校長核定。

	附件（表）
	 1. 國立高雄海洋科技大學「舉辦專題演講」申請書
 2. 領據或印領清冊


二、國立高雄海洋科技大學專題演講費審核作業流程圖
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