
校務基金管理委員會行政作業流程圖 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

聘任委員，成立校

務基金管理委員 

請各單位提供工作報告、提案及
上次會議執行情形 

會議記錄陳校長核閱 

結束 

 

發送開會通知 

訂立會議日期及預借開會場地 

召開會議 

準備開會事宜，並以簡訊通知各
委員及提案單位 

會議紀錄以電子郵件寄送各委
員、本校各單位及院系所，並登
載於本校校務系統－會議系統
供查詢 

彙整議程，簽請校長核閱後，將
議程資料email各委員 


